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Vejledningen bestar af 3 dele, som kan lases hver for sig. Du kan derfor
uden problemer hoppe direkte til det afsnit, som er vasentligt for dig.
Centrale begreber kan bruges som en ordliste og en lynindfering i de be-
greber, der omhandler elevflytninger. Generelt er en generel introduktion
til emnet, og er iser vigtig at leese forste gang, man beskaftiger sig med
elevflytninger. Arbejdsgange beskriver, hvordan man konkret skal betje-
ne systemet, og kan bruges som et opslagsvark.

AEndringer

Vejledningen er lagt om til det nye layout. Der er ikke anvendt rettelses-

markeringer.

Centrale begreber

Centralt be-
greb

arbejdstids-
aftaler

normperioder

periodekersel

saldo-
regnskab

Forklaring eller beskrivelse

Arbejdstidsaftalerne indeholder alle de grundleggende
parametre der styrer hvorledes larernes arbejdstid opge-
res og aflennes.

Til et ansattelsesforhold herer der en rekke normperioder
der forteeller hvad normen i den pagaldende periode er
for dette ansattelsesforhold.

Ved afslutningen af en normperiode opgeres periodens
resultat for hvert enkelt ansettelsesforhold og der dannes
de saldoposteringer opgerelsen resulterer 1.

Saldoregnskab viser hvor mange timer hvert enkelt an-
settelsesforhold - 1 en given opgerelsesperiode - har an-
vendt pd undervisning hhv. gvrigt arbejde. Desuden vises
en slags perioderegnskab.



Generelt

Kvotatimelarere skal have udbetalt overtimer, hvis deres timetal overstiger
normen for deres ansattelsesperiode.

For at kunne styre det, skal systemet dels vere i stand til at konstatere at der
er tale om en kvotatimelerer og dels kunne finde den norm der skal anven-
des for den pagaeldende ansattelsesperiode.

Arbejdsgange

I de folgende beskrives folgende emner:

= Arbejdstidsaftaler
= Normperioder
» Periodekorsel mv.
» Saldoregnskab

Arbejdstidsaftaler

Pa arbejdstidsaftalerne som vedrerer kvotatimelarere skal der i feltet
Kvotanorm markeres J for at systemet anvender den sarlige beregning af
kvotatimelarernenorm.

£ B007 Arbejdstidsaftaler

~Arbejdstidzaftaler Faste oplysninger
Kodes [E ¥ Hojeste arbtid [~ Har norm\folanorm
Kort betegrelses [(v100, belkr, | I AC-timelzerer I~ AC minutnarm
Betegrelses [Kvotatimelserere, hs, 100 ¥ Feriodekorsel v Udlevér plan [™ Buffertilleg
Opg kalenders [HE W ™ Bufferordning v dkkard I~ AMU-zerer

Periodeoplysninger for arbejdstidzaftalen

~Overordnede oplysninger
Gyldia fraz [07.08.2003 Gyldig til= [30.05.2008 Standard lek.lgd.» W Pauszelgd.» W
Indadr i lenpulies [I Bev.tim.faktars m Kwota peedag. pulies r
~Tilkryttede regler Honarerede timetyper Laokale aktivitetstyper

Omsorgsdag i~ W Flanl. mertimer IW [Flanl100% mertt Ej hon. overtid

Belasttilaeg [T [Belastntilea Flanl. normaltimer IW Plnom, kehs Undertimer l—

Alderstileg [7— W Ej planl. normaltim. [E1 W F mg udb overt IF_ Formegm
Afspadsering I W Flanl. avertimer Ir W Peedag. pulie lm W
Lektionsregel [~ Ej planl. overtimer IF W Buffertimer l_

AhdUregel [ | Ej. afsp. timer l_ |

Normperioder

For hver af de ansettelsesperioder en kvotatimelerer (inden for en opge-
relsesperiode) skal der registreres hvilken norm der gelder for denne pe-
riode.

Det gores pa vinduet B983 Normperioder.



£ B983 Normperioder

Anseettelzesforhold

I—II—

Mormpenoder

Tirmer Stop
Fra-dato Til-dato brverdage Mom karzel

S O e B

P& dette vindue angiver man hvilken periode det drejer sig om. Systemet
vil s& pa grundlag af trimmeparameteren Normtimer per dag beregne
hvor mange normtimer der er i den pageldende periode baseret péd antal
hverdage i perioden. Den beregnede vardi kan brugeren @&ndre hvis det
er nodvendigt. Den norm der gemmes for perioden og det pigaldende
ansattelsesforhold danner grundlag for at bestemme antallet af overtimer
1 periode, nér der keres en periode opgerelse.

Periodekorsel mv.

Nér en man bestiller en periodekersel (B072 Periodekorsel) for en kvota-
timelarer vil systemet selv opdele denne sa der sker en opgerelse for
hver af de ansattelsesperioder for det enkelte ansattelsesforhold som lig-
ger i den pageldende opgerelsesperiode. Periodekerslen vil anvende op-
lysningerne om normen for de enkelte ansattelsesperioder og ansettel-
sesforhold til at beregne antallet af overtimer.

Udskrifterne B451 Forelobig periodeoversigt, kvotatimelcerere , B049
Periodeopgorelse og B050 Periodeopgorelse, overordnet vil pa tilsva-
rende vis gare brug af oplysningerne om periodenormer for kvotatimelae-
rere dvs. ansattelsesforhold som har en arbejdstidsaftale med J til Kvota-
norm.

Saldoregnskab

Udskrifterne B019 Saldoregnskab, C019 Saldoregnskab og B041 Saldo-
regnskab anvender oplysningerne om periodenormer for kvotatimelarere
dvs. ansattelsesforhold som har en arbejdstidsaftale med J til Kvotanorm.



